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Antagna av kommunfullméktige KF § 77/230424.

Foreskrifter om arkivvard i S6derhamns kommun

Utdver bestimmelserna i arkivlagen (1990:782), arkivforordningen (1991:446) och lagen
(2015:602) om 6verlamnande av allmanna handlingar {6r forvaring galler fér den
kommunala informationshanteringen och arkivvérden i Séderhamns kommun féljande
foreskrifter meddelade med stod av 16 § arkivlagen.

Tillampningsomrade
18§ Foreskrifterna giller for kommunfullmaktige samt kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses kommunstyrelsen och 6vriga nimnder samt kommunfullmaktiges
revisorer. Foreskrifterna géller dven for aktiebolag, ekonomiska féreningar och stiftelser
diar kommunen utdvar ett rattsligt bestimmande inflytande samt de fé6rbund och
samigda foretag for vilka kommunen har arkivansvar enligt sarskild 6verenskommelse.
Dessa likstills har med kommunala myndigheter.

Bestimmelserna i foreskrifterna 4r teknikneutrala och giller oavsett hur
informationen lagras, struktureras eller férmedlas.

Arkivmyndigheten
2§ Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet om inte kommunfullméktige har utsett annan
namnd eller styrelse till detta.

Arkivmyndighetens uppgift
38 Hos arkivmyndigheten ska finnas ett centralarkiv. Arkivmyndigheten ansvarar for
arkivets vard i enlighet med bestammelserna i 4—6 §§ arkivlagen (1990:782) och med vad
som anges i dessa foreskrifter.

Arkivmyndigheten ska:

1. Utdva tillsyn 6ver myndigheternas arkivvard och se till att de fullgdr sina
skyldigheter enligt 3—6 88 arkivlagen. I samband med tillsyn far
arkivmyndigheten f6éreldgga myndighet att atgarda konstaterade brister.

2. Allmént f6lja utvecklingen inom arkiv- och informationshantering och ge
myndigheterna rad och hjélp i arkivvardsfragor.

3. Besluta om hantering, lagring och gallring av digital och analog information
som anvinds av mer 4n en myndigheti kommunen om detta inte ar reglerat pa
annat satt.

4. Framja tillgangligheten och anvindningen av arkiven i kulturellt syfte och
forskningens behov.

5. Taemot enskilda arkiv for att bevara handlingar som &r av betydelse for den
lokalhistoriska forskningens behov.

Arkivmyndigheten meddelar narmare riktlinjer om arkivvarden.
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Myndigheternas uppgifter
48 Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv bildas och vardas i enlighet med
bestimmelserna i 3—6 88 arkivlagen och dessa foreskrifter.

58 Alla myndigheter ska upprétta en arkivbeskrivning och en arkivférteckning som ska
hallas uppdaterade.

6§ Varje myndighet ska uppritta en processorienterad och verksamhetsbaserad
informationshanteringsplan som f6ljer en kommungemensam klassificeringsstruktur
och kommungemensamma gallringsregler.

Arkivmyndigheten beslutar om kommungemensam klassificeringsstruktur och
kommungemensamma gallringsregler.

78 Handlaggare som handligger drenden och handlingar ansvarar for att drendeakten
blir rensad nir drendet ar avslutas.

8 § Gallring av handlingar far bara ske om det finns ett giltigt gallringsbeslut.
Informationshanteringsplanen ska ange bestimmelser om bevarande och gallrings-
frister. Handlingar som ska gallras ska utan dr6jsmal forstoras pa lampligt satt.

9§ Nir arkivhandlingarna inte lingre behovs for den 16pande verksamheten kan de
6verlamnas till centralarkivet for bevarande. Informationshanteringsplanen ska ange
nér det ska ske.

Arkivbestindighet och forvaring av handlingar

10 § Handlingar ska framstéllas och férvaras pa sddana sitt som framgéar av Riks-

arkivets foreskrifter och allménna rad eller motsvarande EU-bestidmmelser.
Arkivmyndigheten beslutar om de ytterligare krav som behovs for langtidslagring.

Utlaning av handlingar
11§ Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sddana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer.

12§ Ettenskilt organ skaldmna in en ldneansokan om att fa férvara allménna
handlingar som hérrér frdn en kommunal myndighet om det anses att dessa behovs for
att kunna fortsitta bedriva verksamheten enligt bestimmelserna i lagen (2015:602) om
6verlamnande av allménna handlingar {6r férvaring.

1. Dessa foreskrifter trader i kraft den 1juni 2023.
2. Genom foreskrifterna upphiavs arkivreglemente antaget av kommunfullmaktige
genom § 206, den 21 december 1992.
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