Reglemente 1(4)

x Séderhamns
kom mun Diarienummer

KS 2021-00415

Antaget av kommunfullmaktige KF § 179/220829.

Reglemente om namndernas arbetsformer

Utdver vad som foreskrivs i kommunallagen (2017:725), annan forfattning eller
nimndernas reglementen géller bestimmelserna i detta reglemente.

Inledande bestimmelser
18 Dettareglemente giller for de ndimnder som kommunfullméaktige beslutar.

Sammantriden
28 Nimnden sammantrider pa dag och tid som ndmnden bestammer.

Sammantride ska hallas ocksd om minst en tredjedel av ndmndens ledamdéter begar
det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begiran om extra sammantriade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som
onskas behandlas pa det extra sammantrédet.

Ordféranden ska, om mojligt, samréda med vice ordférandena om tiden for extra
sammantride.

Om det foreligger sarskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller dndra
dagen eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och erséttare
snarast underrittas om beslutet.

38 Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Nar varken
ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sammantride ska den som varit
ledamotinimnden langst tid géra detta (3lderspresidenten). Om flera ledaméter har
lika lang tjanstgoringstid ska den till &ldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
nirvara vid sammantridet senast sju dagar fére sammantradesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte dr olampligt. Ordféranden bestdmmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller p3 annat satt.

Kallelsen bor atfoljas av féredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken
utstriackning handlingar som tillhér ett drende pé foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

4 8 Niamnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantriden far
inte hallasidrenden som avser myndighetsutévning eller i vilka det férekommer
uppgifter som omfattas av sekretess.

Séderhamns kommun Telefon Organisationsnr soderhamn.se
826 80 Soéderhamn 0270-750 00 212000-2353



Soderhamns kommun Reglemente 2(4)
Namndernas arbetsformer

Diarienummer

KS 2021-00415

58 Namnden far, om sarskilda skal féreligger, ssmmantrida med ledaméter nér-
varande pa distans. Sddant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bildéver-
foring sker i realtid och pé ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pé lika villkor. Lokalen ska vara sd beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast kl. 0g9.00 tva arbetsdagar fére dagen
for sammantriddet anmala detta till kommunens kansli. Ordféranden avgdér om nérvaro
far ske pa distans.

Nimnden far bestimma vad som narmare ska gilla om deltagande pa distansi
niamnden.

6 § Kommunstyrelsens ordférande har ratt att narvara vid namndens sammantridden
och delta i 6verliggningarna. Namnden far darutéver medge ledamot av styrelsen denna
ratt. Den fértroendevalde har i den utstrackning nimnden beslutar ritt att fa sin mening
antecknad i protokollet. Narvaroritten géller inte drenden som rér myndighetsutévning
mot enskild.

Hiarutover far nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i
nimnden att nirvara vid sammantride med nimnden fér att limna upplysningar. Aven
anstilld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Nimnden far hirutéver bestimma att annan ska ha rétt att nirvara vid ndmndens
sammantriden.

Ordférande och presidium
78 Detéligger ordféranden
1. att leda ndmndens arbete och sammantréiden,
2. kalla till ssmmantriade i enlighet med lag och reglemente,
3. kalla ersittare,
4.1infor sammantradena se till att arendena som ska behandlas i nimnden vid behov
ar beredda,
5. se till att fairdigberedda drenden snarast behandlas i ndimnden,
6. bevaka att nimndens beslut verkstills.
Harutover aligger det styrelsens ordférande att under styrelsen
1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndf{orvaltning,
2. med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r kommunens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativi dessa
fragor,
3. frimja samverkan mellan styrelsen, kommunens 6vriga nimnder och fullmiktige
samt
4. representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantridden om inte styrelsen bestimt annati ett sirskilt fall.

8 8 Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantrade
eller en del av ett sammantrade, fair namnden utse en annan ledamot som ersittare for
dessa. Tills valet forrattats, fullgérs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i
nimnden lingst tid. Om flera ledaméter har lika 1ang tjanstgoringstid fullgérs ord-
férandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgéra sitt
uppdrag under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens eller 6vriga
presidiets uppgifter.
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Tjanstgoring

9§ Enledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantride elleri en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till kommunens kansli. Kansliet ska underratta
den ersittare som stdr i tur om att denne ska tjanstgora.

108 Om enledamot ar férhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantréde ska
en ersittare tjdnstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som stér i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in. En ledamot som instéller sig under ett
pagdende sammantride har ritt att tjinstgora dven om en ersittare trattiledamotens
stalle.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den ordning som
fullméaktige har bestdmt. Om ingen ordning ar bestdmd, kallas ersittarna i den ordning
de tagits upp i fullméktiges protokoll fran valet.

Ersittare som inte tjanstgor har rétt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom ersittarens
tjanstgoring, far dock en ersittare som instéller sig under pdgdende sammantride trida
ini stéllet for en ersittare som kommer langre ner i turordningen.

118 Enledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av javiett
arende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjanstgéringen under ett sammantride pa grund av
annat hinder 4n jiv, far ater tjinstgora om ersittarens intrdde har paverkat det
etablerade majoritetsférhallandet mellan partierna.

Tillfallig frénvaro fran ett pagdende sammantride t.ex. for ett telefonsamtal, amning
av barn och dylikt ska darvid ej betraktas som hinder for tjinstgoéringen och séledes ej
foranleda att en ersittare trader in.

Beslutsfattande
128 Nirndmnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats korrekt. Ordféranden beféster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter
far inte nagot yrkande éndras eller 1aggas till, om inte ndmnden enhélligt beslutar att
medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande
avfatta det skriftligt.

138 Enledamot som, dir detta 4r mojligt, avser att avstd frén att deltai ett beslut, ska
anmala detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmailan anses ha deltagiti beslutet, om
namnden fattar det med acklamation.

14 8 Om enledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till
ordféranden och sekreteraren fére den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar justering.

Protokoll och tillkdinnagivanden
158 Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
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Nimnden kan besluta att en paragrafi protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av ordféranden och en
ledamot.

16 8§ Nimnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
tillkannages enligt gillande bestammelser.

Nimnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehéll sd snart en
uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedéms nédvandig.

17§ Delgivning med namnden sker med ordféranden eller anstilld som ndmnden
beslutar. Vid forfall f6r ordféranden intrdder vice ordféranden.

18 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran ndmnden ska pa ndimndens vignar
undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av sekreteraren. Vid forfall for
ordféranden intriader vice ordféranden och vid férfall f6r denne dlderspresidenten enligt
3 § forsta stycket detta reglemente.

Nimnden far dven uppdra at fértroendevald eller anstilld att enligt av ndmnden
lamnade direktiv underteckna handlingar p&d nimndens vignar. Beslut som fattas med
stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som uppréttas med
anledning darav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande fall,
kontrasigneras av den som utses dirtill.

19 8§ Nimnden beslutar om formerna fér beredning av drenden till ndmnden.

Detta reglemente trader i kraft den 1januari 2023.
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