Dnr KS/2006/0185, Forfattningssamling for Soderhamns kommun 2006-05-18

Foreskrifter for Soderhamns kommuns forfattningssamling
Begreppsforklaringar

1§ Med foreskrifter avses har sddana beslut som fattas av kommunen och som ér
styrande for den kommunala verksamheten och i vissa fall 4ven for allmadnheten.

Sddana foreskrifter kan vara antingen av mer dvergripande och vigledande karaktir
och nidrmast att se som uttryck for vilken syn kommunen har i en vissa fraga eller 1
vilken riktning kommunen strévar i vissa fragor eller vara av mer detaljstyrande
karaktédr och ange hur man skall agera eller vad man har att ritta sig efter i en viss
fraga eller en viss situation.

Foreskrifter av mer 6vergripande karaktir kan vara bendmnda policys, planer,

malstyrningsdokument och liknande medan detaljreglerande foreskrifter kan vara
bendmnda foreskrifter, instruktioner, regler, reglementen och liknande.

Utgivning och indelning

1§ Soderhamns kommuns forfattningssamling ges ut av kommunstyrelsen.

2§ Forfattningssamlingen delas in i f6ljande avdelningar

1. Foreskrifter om S6derhamns kommuns forfattningssamling

2. Lokala foreskrifter for allmidnheten

3. Taxor och avgifter

4. Foreskrifter for fullmiktige, styrelse och ndimnder

5. Foreskrifter for kommunala foretag

6  Foreskrifter for fortroendevalda och anstéllda

7  Foreskrifter for den ekonomisk forvaltningen

8  Foreskrifter inom det kommunaltekniska omradet, natur- och miljoomréadet,
plan- och byggvasendet samt kultur- och fritidsomridet.

9  Foreskrifter inom socialtjansten, dldre- och handikappomsorgen, barnomsorgen
och skolvisendet

8  Ovriga foreskrifter for den kommunala verksamheten

3§ Utgivning sker s snart en forfattning beslutats varvid forfattningen
ges ett nummer bestaende av avdelningsnummer och I6pnummer.
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Beslut som skall publiceras i forfattningssamlingen

4§ Foljande foreskrifter skall publiceras i1 forfattningssamlingen.
Avdelning 1 Foreskrifter for Séderhamns kommuns forfattningssamling
Avdelning 2 Lokala foreskrifter for allmdnheten.

Med lokala foreskrifter for allmdnheten avses ordnings- och sékerhetsforeskrifter
som kommunen, med stdd av bemyndigande i lag utfardar och som riktar sig till
allménheten inom hela kommunen eller inom ett visst geografiskt omrade 1
kommunen.

Exempel pa sadana foreskrifter ar

e foreskrifter om allmén ordning och sékerhet som utfirdas med stéd av
ordningslagen

o fOreskrifter om renhéllning utférdade med stod av renhallningslagen

o fOreskrifter till skydd mot sanitér oldgenhet som utfardas med stod av
hilsoskyddslagen och hélsoskyddsforordningen.

Avdelning 3 Taxor och avgifter.

Med taxor och avgifter avses alla av kommunfullmaiktige eller av ndmnd med stod av
kommunfullméktiges bemyndigande faststdllda taxor och beslut i §vrigt om avgifter
och prisséttning av kommunala tjanster och varor.

Avdelning 4 Foreskrifter for fullmdktige, styrelse och nimnder.

Med foreskrifter for fullméaktige, styrelse och ndmnder avses de instruktioner som
giller internt for verksamheten i de olika kommunala organen sasom arbetsordning
for fullmaktige, reglementen for styrelse och naimnder, arkivreglemente,
internkontrollreglemente, planer for internkontroll, delegationsordningar,
arbetsinstruktioner och likartade 6vergripande instruktioner.

Avdelning 5 Foreskrifter for kommunala foretag.

Med kommunala foretag avses sddana foreningar, bolag och stiftelser dar kommunen
utdvar ett rittsligt bestimmande inflytande. Hér innefattas ocksa stiftelser som p.g.a.
donation star under kommunens forvaltning.

Med instruktioner for kommunala foretag avses de overgripande regler som
kommunfullméktige utfardar for dessa foretag sdsom bolagsordningar for bolag och
stadgar for foreningar och stiftelser samt andra instruktioner och direktiv, som t.ex.
kommunens foretagspolicy och dgardirektiv till kommunala foretag etc.

Avdelning 6 Foreskrifter for fortroendevalda och anstdllda
Med policydokument och foreskrifter avses t.ex. regler om partistod,

pensionsreglemente, ersittning till fortroendevalda, regler om uppvaktningar, regler
om arbetsvardering, ledarskapspolicy, resepolicy och andra liknande generella och
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overgripande regler och direktiv rorande alla som ar fortroendevalda eller anstillda i
kommunen

Avdelning 7 Foreskrifter for den ekonomiska férvaltningen

Med foreskrifter for den ekonomiska forvaltningen avses regler om ekonomisk
styrning, uppfoljning och kontroll, attest och utanordningsreglemente, policy for
finansforvaltningen och likartade 6vergripande instruktioner

Avdelning8 Foreskrifter inom det kommunaltekniska omradet, natur- och
miljoomrddet, plan- och byggvdisendet samt kultur- och fritidsomrddet.

Har avses foreskrifter inom de angivna kommunala verksamheterna sisom
bestimmelser om kommunal bidragsgivning till foreningslivet, bidrag till allmdnna
samlingslokaler, miljopolicy, policy offentlig belysning, policy for larminstallationer
etc.

Avdelning 9 Foreskrifter inom socialtjdnsten, dldre- och handikappomsorgen,
barnomsorgen och skolvisendet

Har avses foreskrifter inom de angivna kommunala verksamheterna sasom skolplan,
barnomsorgsplan, drogpolitiskt program, riktlinjer och handlingsrutiner avseende
nérstdendevard etc.

Avdelning 10 Ovriga foreskrifter for den kommunala verksamheten

Med ovriga foreskrifter for den kommunala verksamheten avses foreskrifter som inte
kan inordnas under de i avd 8 och 9 angivna omraden. Det kan vara foreskrifter av
mer overgripande karaktdr sdsom kommundvergripandemaél och visioner for
kommunen, IT-plan, etc.

Forfattningars beteckning och forteckning over forfattningar

5§ Foreskrifter som enligt 4 § skall inforas 1 forfattningssamlingen inordnas 1
avdelningar enligt samma paragraf. Inom varje avdelning ges forfattningarna for
varje r ett I6pande nummer i ordning efter tidpunkt for inforandet. Forfattningarna
ges beteckningen SKFS foljt av numret for avdelningen, aret for utgivning och det
l6pande numret for dret varvid denna forfattning ges beteckningen SKFS 1:2005:1.

Av forfattningen skall framgé vilket organ som beslutat, nir den faststéllts med
angivande av datum och protokollsparagraf samt vilken nimnd och vilken funktion
inom ndmnden som har ansvar for forfattningen samt nér forfattningen trader i kraft.

6§ Till forfattningssamlingen skall hora en forteckning 6ver samtliga forfattningar.
Forteckningen skall innehalla f6ljande avdelningar.

1. Ett numeriskt register med samtliga utgivna forfattningar ordnade i
l6pnummerordning for varje avdelning.

Forfattningar som beslutats efter 1 juli 2006 och som dérefter upphort att gilla
upptages endast med forfattningens nummer och en angivelse om att forfattningen
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upphort att gilla. Forfattning som beslutats fore detta datum och som i enlighet med
Oovergangsbestimmelser till dessa foreskrifter upptagits i forfattningssamlingen med
ar 2000 som utgivningsar och som dérefter upphdrt att gélla upptages inte i det
numeriska registret.

Gillande forfattningar upptages med forfattningens nummer och rubrik

2. Ett alfabetiskt register med samtliga géllande forfattningar ordnade efter ett for
varje forfattning betecknande sokord.

Ovriga bestimmelser

78§ Vid beslut om @ndring i en géllande forfattning skall forfattningen tryckas om 1
sin helhet varvid det i slutet av den nya forfattningen skall anges vilken tidigare
forfattning som ersittes av den nya.

8§ Varje nimnd skall minst en gdng per mandatperiod gora en versyn av de
forfattningar for vilka ndmnden har ansvar.

9§ Det éligger den som handlagger ett &rende som avser en foreskrift som skall inga i
forfattningssamlingen att efter det beslut har fattats ombesorja att foreskriften
publiceras 1 forfattningssamlingen.

10§ Kommunens forfattningssamling skall finnas tillgdnglig pd kommunstyrelsens
kansli.

Forfattningssamlingen skall ocksa finnas tillgénglig via kommunens datoriserade
kontorsinformationssystem och pd kommunens hemsida.

Ikrafttriadande och 6vergiangsbestimmelser
Dessa foreskrifter trader 1 kraft den 1 sep 2006.

Kommunala foreskrifter som beslutats fore den 1 sep 2006 och som enligt 4 § &r att
hianfora till den kategori av beslut som skall inforas 1 forfattningssamlingen infores
successivt. Foreskrifter som infores 1 forfattningssamlingen med tillimpning av dessa
overgangsbestimmelser inordnas i enlighet med 5 § dock med ar 2000 som
utgivningsar.
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