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ARKIVREGLEMENTE FOR SODERHAMNS KOMMUN

Utdéver bestidmmelserna i arkivlagen (1990:782) och:
arkivférordningen (1991:446) gidller f6r den kommunala
arkivvarden i S&derhamns kommun féljande reglemente
meddelat med stéd av 16 § arkivlagen och antaget av
kommunfullméiktige 1992-12-21, § 206.

§ 1 Tilldmpningsomrade

Detta reglemente gidller f&r kommunful imdktige och
kommunens myndigheter. Med myndigheter avses i regle-
mentet kommunstyrelsen och 6vriga nidmnder, kommunfull-
méktiges revisorer samt andra kommunala organ med
sjalvstandig stidllning.

Reglementet gdller Aven f38r de bolag diér kommunen
bestimmer ensam och f&r de stiftelser som kommunen
bildar ensam.

Vad som i detta reglemente sdgs om myndigheter g#ller
ocksd sadana bolag och stiftelser som anges i andra
stycket.

§ 2 Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen &r kommunens arkivmyndighet.

§ 3 Arkivmyndighetens uppgift
Hos arkivmyndigheten skall finnas ett centralarkiv.

Arkivmyndigheten ansvarar fé&r centralarkivets vard i
enlighet med bestédmmelserna i 4 - 6 §§ arkivlagen och
i enlighet med vad som anges i detta reglemente.

Arkivmyndigheten skall ge dvriga myndigheter i kommu-~
nen rad och vara myndigheterna behjédlplig i arkiv-
vardsfragor.

Arkivmyndigheten skall dirvid verka for att friamja
arkivens tillgdnglighet och deras anvidndning i kultu-
rell verksamhet och fér forskningens behov.
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Arkivmyndigheten skall ocksi utdva tillsyn &ver att
kommunens myndigheter fullgdr sina skyldigheter vad
gdller arkivvarden och att arkivbildningen sker i
enlighet med de syften som anges i 3 § arkivlagen.

Om arkivmyndighetens 6vertagande av arkivmaterial fran
en myndighet som star under dess tillsyn finns fére-
skrifter i 9 och 14 s§§ arkivlagen samt § 9 i detta
reglemente.

Arkivmyndigheten fir &#ven ta emot enskilda arkiv om
det &r noédvindigt fér att bevara handlingar som &r av
betydelse fér den lokalhistoriska forskningens behov.

§ 4 Myndigheternas uppgifter

Varje myndighet ansvarar fér att dess arkiv bildas och
vardas i enlighet med bestdmmelserna 1 3 - 6 §§ arkiv-
lagen och vad som i ovrigt anges i detta reglemente.

Om vad som skall ingd i en myndighets arkiv och nir
arkivering skall ske finns sdrskilda féreskirfter i
3§ arkivférordningen.

Hos myndigheten skall finnas en arkivansvarig som har
att bevaka arkivfrigorna hos myndigheten och som
svarar for kontakten mellan myndigheten och arkivmyn-
digheten. Hirutdver bér finnas sddan personal som
svarar fOr de praktiska arkivvardande insatserna
(arkivredogdrare).

Om en myndighets organisation eller arbetssdtt &ndras
skall myndighetens arkivbildning ses &ver.

Nédrmare féreskrifter om detta finns i 6 § arkivfdrord-
ningen.

§ 5 Arkivbeskrivning och arkivforteckning

I 6§ 2 arkivlagen ges féreskrifter om arkivbeskivning
och arkivfdrteckning.

Varje myndighet skall senast vid utgangen av &r 1995
ha upprdttat sidan arkivbeskrivning och arkivfdrteck-
ning.

Av arkivbeskrivningen skall framgd myndighetens orga-
nisation och arbetsuppgifter fr o m tidpunkten f&r
senaste stdrre omorganisation, olika slag av handling-
ar som finns i arkivet och hur arkivet &r organiserat,
vilka gallringsregler som tilldmpas samt vem eller
vilka som ansvarar fér myndighetens arkivvard.
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Arkivfdretckningen skall utgdra en fdrteckning Sver de
handlingar som ingar i arkivet.

§ 6 Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet skall uppréatta en plan som beskriver
myndighetens handlingar och hur dessa hanteras (doku-
menthanteringsplan).

§ 7 Rensning

Handlingar som inte skall tillh&ra arkivet, skall
fortldpande rensas eller pA annat sitt avskiljas fréan
arkivhandlingarna.

Rensning skall genomféras senast i samband med arkiv-
liaggningen.

§ 8 Bevarande och gallring

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndig-
heten, om gallring av handlingar i sitt arkiv, savida
ej annat foljer av lag eller f8rordning. Betriffande
arkiv som Overldmnats till arkivmyndigheten beslutar
denna efter samrdd med &verlimnande myndighet.

Handlingar som gallras skall utan dréjsmil férstdras.

§ 9 Overlimnande av handlingar till arkivmyndigheten

Nar arkivhandlingar inte langre behdévs f&6r den l6pande
verksamheten hos en myndighet kan de, efter &verens-
kommelse med arkivmyndigheten, &verlimnas till arkiv-
myndigheten f&r fortsatt vard.

Av dokumenthanteringsplanen bér framga ndr sa skall
ske.

§ 10 Arkivbestindighet

Handlingar som skall bevaras skall framstédllas med
material och metoder som garanterar informationens
bestédndighet.

Arkivhandlingar skall alltid férvaras under betryggan-
de former.
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Av riksarkivet till statliga myndigheter utfiardade
féreskrifter, allmidnna rad och tekniska krav skall
tjdna som norm i den kommunala arkivvarden.

§ 11 Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar skall ske under sidana
former att risk f6r skador eller férluster inte upp-
kommer,

Forutsdttning f6r utlaning ir att utléamnande kan ske

enligt tryckfrihetsf6rordningens och sekretesslagens
bestimmelser.
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