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Kommunstyrelsen
Internkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ |Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?
Genomfora analys av Kartlagga de 10 storsta | Ekonomi- | En
avtalstrohet mot leverantorerna med enheten kontroll
kommunens foljande urval: med stod
avtalsleverantdrer - Antal fakturor 2007 av Klart 31/8
- Omséttning 2007 forvalt-
ningarna/
Kontrollera om avtal b
S olagen
finns inom
leverantérernas omrade.
Stickprovskontroll av
fakturor for avstdmning
mot eventuella avtal
Anstéllningsbeslut som ej Utifran handbok for Assistent, Varje gang
ar fullstandigt ifyllda/ anstallningsbeslut personalr | ettnytt
undertecknade edogorare anstéllnings
eller beslut
arbets- upprattas
ledare pa
resp
forvaltn
Anmalan om Tillse att obligatoriska Assistent, | Varje
tjanstledighet uppgifter ar ifyllda personalr | gang en ny
edogdrare | ansdkan
eller om tjanst-
arbets- ledighet
ledare pd | upprattas
resp

forvaltn




Andra atgarder inom internkontroll

s?

Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart Nulage Prognos |Atgéard
datum - Ar &tgarden - Kommer
utford? atgarden
att
genomfora




Kultur och samhallsutvecklingsnamnd
Internkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- |Frekvens/ |Nulage |Prognos Resultat? |Atgéard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer kontroll att
kontroll genomfdras?
utford?
Genomfora analys av Kartlagga de 10 storsta | Ekonomi- | En
avtalstrohet mot leverantorerna med enheten kontroll
kommunens foljande urval: med stod
avtalsleverantdrer - Antal fakturor 2007 av Klart 31/8
- Omsattning 2007 forvalt-
Kontrollera om avtal ningarna
finns inom
leverantérernas omrade.
Stickprovskontroll av
fakturor for avstdmning
mot eventuella avtal
Anstéllningsbeslut som ej Utifran handbok for Assistent, Varje gang
ar fullstandigt ifyllda/ anstallningsbeslut personalr | ettnytt
undertecknade edogorare anstéllnings
eller beslut
arbets- upprattas
ledare pa
resp
forvaltn
Anmalan om Tillse att obligatoriska Assistent, | Varje
tjanstledighet uppgifter ar ifyllda personalr | gang en ny
edogdrare | ansdkan
eller om tjanst-
arbets- ledighet
ledare pd | upprattas
resp

forvaltn




Handlaggning av arenden | Bevakningslistor Avdelnings | Tva
bygg- och miljo. chef ganger/ar
Roller, rutiner, Rollbeskrivning Férvaltn.- | Lednings
gransdragningar for chef /IKUS FUDDENS
avdelningarna i KUS- %dgp:]
forvaltningen
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingséatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart Nulage Prognos Atgéard
datum - Ar atgarden |- Kommer
utford? atgarden att
genomféras?
Tjanstegaranti, fem omraden inom KUS Avdelning | Varen 2008
schef
Utreda administrativa rutiner kring arendegangen Administr [ Under
mellan KUS och KS/KF ativ chef 2008
Rutin for redovisning till nAmnden av Planoutv | Okt 2008
detaljplanearbetets prioriteringar,. chef




Barn och utbildningsnamnden
Internkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ |Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?
Genomfora analys av Kartlagga de 10 storsta | Ekonomi- | En
avtalstrohet mot leverantorerna med enheten kontroll
kommunens foljande urval: med stod
avtalsleverantdrer - Antal fakturor 2007 av Klart 31/8
- Omsattning 2007 forvalt-
Kontrollera om avtal ningarna
finns inom
leverantérernas omrade.
Stickprovskontroll av
fakturor for avstdmning
mot eventuella avtal
Anstéllningsbeslut som ej Utifran handbok for Assistent, Varje gang
ar fullstandigt ifyllda/ anstallningsbeslut personalr | ettnytt
undertecknade edogorare anstéllnings
eller beslut
arbets- upprattas
ledare pa
resp
forvaltn
Anmalan om Tillse att obligatoriska Assistent, | Varje
tjanstledighet uppgifter ar ifyllda personalr | gang en ny
edogdrare | ansdkan
eller om tjanst-
arbets- ledighet
ledare pd | upprattas
resp

forvaltn




Andra atgarder inom internkontroll

Utvecklingsatgarder inom internkontroll

Ansvarig

Klart
datum

Nulage
- Ar atgarden
utford?

Prognos

- Kommer
atgarden att
genomféras?

Atgard




Namnden for Larande och Arbete

Internkontrollplan
Kontrollmoment

Process/rutin etc | Kontroll- Kontroll- Frekvens/ | Nulage Prognos Resultat? |Atgard
moment & ansvarig tidpunkt |- Ar kontroll utford? |- Kommer kontroll att genomféras?
metod
Personalforvaltning Stickprov Forvaltnings | 2 ggr/ar
. chef
-anmadlan om
tjanstledighet
Avtal Inkop Stickprov Omradesche | 1 ggr/ar
. f (minst tva
-kontroll av inkdp )
e yper av
gentemot ingangna
avtal)
avtal
Diarium Stickprov Handlaggare | 1 ggr/ar
Projektprocess CFL | Rapportering Verksamhet | 2ggr/ar
schef
Projektradgivning Utvérdering Omradesche | 1 ggr/ar
Projektkontorer F Faxepark
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder Ansvarig Klart datum | Nulage Prognos Atgard
inom internkontroll - Ar atgarden |- Kommer atgarden
utford? att genomféras?
Genomfora informationssakerhetsanalys inom Forvaltningsch | 2008
varje forvaltning och dess verksamhetssystem ef
Justering av processforteckning IK arbetsgruppen | 2008 Delar av verksamheten har en del
inom LA planerade justeringar for 2008
Rutinbeskrivningar IK arbetsgruppen | 2008 Ett kontinuerligt arbete

inom LA




Socialnamnden
Internkontrollplan

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrollmoment & Kontroll- |Frekvens/tidp |Nuldge [Prognos Resultat? Atgéard
metod ansvarig | unkt - Ar - Kommer
kontroll [ kontroll att
utford? genomforas?
Genomfora analys av Kartlagga de 10 storsta | Ekonomi- | En kontroll
avtalstrohet mot leverantorerna med enheten
kommunens foljande urval: med stod | <lart31/8
avtalsleverantdrer - Antal fakturor 2007 av
- Omsattning 2007 forvalt-
Kontrollera om avtal ningarna
finns inom
leverantérernas omrade.
Stickprovskontroll av
fakturor for avstdmning
mot eventuella avtal
Anstéllningsbeslut som ej Utifran handbok for Assistent, Varje gang ett
ar fullstandigt ifyllda/ anstallningsbeslut personalr | nytt
undertecknade edogorare ansté‘}_llnmgsbeslut
eller upprattas
arbets-
ledare pa
resp
forvaltn
Anmélan om Tillse att obligatoriska Assistent, | Varje gang en
tjanstledighet uppgifter ar ifyllda personalr | ny anstkan om
edogorare | tjanst-ledighet
eller upprattas
arbets-
ledare pa
resp
forvaltn
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Kontrollmoment — socialnamnden specifikt

Process/rutin etc Kontrollmoment & Kontroll- | Frekvens/tidp |Nulage |Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |unkt - Ar - Kommer
kontroll [ kontroll att
utford? genomforas?
Utbetalning av ekon Namnteckning pa Birgitta Stickprov
bistand/forsorjningsstod | ansokan Nazell, manadsvis
Styrkt uppgift i akt om pnhetschef
personens bankkonto
Normberakning ar
upprattad och korrekt
enl rutin
Ansokan ar
ankomststdmplad
RFV/CSN ar bestalld
Hushallshild/adressupp
gifter ar aktuella
Beslutsfattare foljer
delegation
Avtalshantering vid Uppréttad rutin foljs Mona Vid/infor varje
externa vardkop Wennergren | nytt avtal
enhetschef
Atersok statsbidrag; Upprdttad rutin foljs Birgit En kontroll,
. o Kallerhult klar 080331
Ekonomiskt bistand vh chef
Atersok statsbidrag; Upprattad rutin foljs Ann- Fullstandig, 1
Barn och unaa Christin gang/kvartal
g Stolth vh
chef
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Familjehemshandléggning | Uppréttade rutiner féljs | Ann- Stickprov
Barnavardsutredningar/an Christin manadsvis
malan Stolth vh .
chefaona | P N
Wennergren
enh chef Klart SN 2008-
08
Hantering av Uppréttade rutiner foljs | Birgitta Vid/infor varje
andrahandskontrakt avs processen enl Nézell enh andrahands-
hyreslagstiftningen chef kontrakt
Birgit
Kallerhult
vh chef
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvarig Klart Nulage Prognos Atgéard
datum - Ar atgarden |- Kommer atgarden att
utford? genomfdras?
Uppritta riktlinjer for bistdndsbedémning gallande Mona Wennergren | 080530

andrahandskontrakt for ungdomar/unga vuxna i syfte att
nd enhetlig handlaggning/bistandsbedémning

enh chef

Birgitta Nazell enh
chef

Jaana Bergstrom
enh chef

0 m beslut om placering till utbetalning

Birgit Kallerhult
vh chef

Uppratta rutin for formedling av egna medel Birgit Kallerhult 080530
vh chef

Uppratta rutin for I6ne/ersattningsrapportering Ann-Christin 080530

kontaktpersoner/-familjer, familjehem; hela processen fr | Stolth vh chef
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Omvardnadsnamnden
Internkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ |Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?
Genomfora analys av Kartlagga de 10 storsta | Ekonomi- | En
avtalstrohet mot leverantorerna med enheten kontroll
kommunens foljande urval: med stod
avtalsleverantdrer - Antal fakturor 2007 av Klart 31/8
- Omsattning 2007 forvalt-
Kontrollera om avtal ningarna
finns inom
leverantérernas omrade.
Stickprovskontroll av
fakturor for avstdmning
mot eventuella avtal
Anstéllningsbeslut som ej Utifran handbok for Assistent, Varje gang
ar fullstandigt ifyllda/ anstallningsbeslut personalr | ettnytt
undertecknade edogorare anstéllnings
eller beslut
arbets- upprattas
ledare pa
resp
forvaltn
Anmalan om Tillse att obligatoriska Assistent, | Varje
tjanstledighet uppgifter ar ifyllda personalr | gang en ny
edogdrare | ansdkan
eller om tjanst-
arbets- ledighet
ledare pd | upprattas
resp
forvaltn
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Avgiftshantering Hela processen Avg.handl | 1 g/ar
stickprov
10%

Systematiskt Arbets-
miljoarbete
Arbetsskador/tillbud Planerade atgarder och Vht-chef 1 g/ér
- Individniva effekt Pers.sekr 1 g/ar
- Forvaltningsniva Uppfo6ljning statistik
Handlaggning — Hela processen, fran Vht-chef Vard-
omvérdnad i hemtjanst handlaggning till verk- Hemtidnst tagare i

stéllighet, uppféljning o ! niva 7-8

kontinuitet. 1 ofir

Aktdokumentation g
Handlaggning — Hela processen, fran Vht-chef 1 g/ar for
omvardnad i handlaggning till verk- Aldre- 10% av
aldreboende stéllighet, uppféljning o boende + vardtagare

kontinuitet. MAS

Aktdokumentation
Handlaggning, verkstéll- | Handl&ggning, verkstall- | Vht-chef 1 glar
ighet, planer i ighet, genomférande- .
handikappomsorg planer, sésongsamtal OHrzgg'rkafp \%g:{;)tgvare

samt aktdokumentation 9 g

MAS
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingséatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart Nulage Prognos Atgéard
datum - Ar atgarden |- Kommer
utford? atgarden att
genomféras?
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Soderhamn Teknikpark AB

Internkontrollplan 2008
Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ |Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer

kontroll | kontroll att

utférd? | genomforas?
Klargdra hur processen Vid inplanerade traffar Monica 2ggr perar| Ja 1ggn vardera Uppféljning av uppsatta mal
skall ga till for att sélja och méten m personal med delvis m personal kommer att stimmas av vid
in foreslagna mal och styrelse personal och styrelse kick-off i host for

och genomford. personalen, samt en
styrelse Skall ta upp strategidag med styrelsen
det igen i host
med styrelsen
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvari |Klart datum | Nulédge Prognos Atgard
g - Ar atgarden |- Kommer
utford? atgarden att
genomfdras?
Hur skall uppsatta mal foljas upp Monica, | 2007-04-31 | nej ja Uppfoljning av uppsatta mal kommer att
Bjorn stdimmas av vid kick-off i host for personalen,
samt en strategidag med styrelsen

Skapa en aktivitetslista for att stamma av utsatta mal | Monica 2007-04-31 | ja

15



Soderhamn Vatten & Renhallning AB
Interkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrollmoment & Kontroll- | Frekvens/ |Nulage | Prognos Resultat? Atgéard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?

Inféra internkontrollen | Arbetsplatstraffarna Godkant i extern
som en punkt i Christina | I6pande revision avs.
arbetsplatstraffarna ISO 14 001
Inféra internkontroll i Internrevision Godkant i extern
internrevisionen miljéledningssystem Christina | 4 ggr/ar revision avs.

ISO 14 001
Formedla resultat till Styrelseméten Hans Godkant i extern
styrelsen Hagelin o revision avs.

4 ggr/ar
ISO 14 001
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart datum |Nulage Prognos Atgard
- Ar atgarden |- Kommer atgarden att
utford? genomféras?

Se over rutiner for dokumenthantering Christina
betraffande offentliga och allménna handlingar Hans H 2008-06-30
Kontrollera att attestreglementet efterlevs Hans H 2008-06-30
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S6derhamn Energi AB
Internkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ [Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?
Planering av Vid inplanerade traffar Varme- Ja Ja Gar enligt plan
driftorganisation, HVC och mdten m personal chef
och styrelse
Beredning av nat for att | Vid inplanerade traffar Elchef Ja Ja Gar enligt plan Ombyggnader paborjade
hoja driftsékerheten i och méten m personal
leveranserna
Implementation av Vid inplanerade traffar AC Ja Ja Pagar Konvertering paborjad
Kaskad 7.0 och moten m personal Karlsson 2007-09-24
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart datum [Nulage Prognos Atgard
- Ar - Kommer
atgarden atgarden att
utford? genomfdras?
Hur skall uppsatta mal foljas upp Berord 2007-12-31 | Delvis Ja
chef och
VD
Skapa en aktivitetslista for att stamma av utsatta mal | Berord 2007-07-31 | Nej Ja
chef och
VD
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Soderhamn Elnat AB
Interkontrollplan 2008

Kontrollmoment

Process/rutin etc Kontrolimoment & Kontroll- | Frekvens/ [Nulage | Prognos Resultat? Atgard
metod ansvarig |tidpunkt |- Ar - Kommer
kontroll | kontroll att
utférd? | genomforas?
Planering av Vid inplanerade traffar Varme- Ja Ja Gar enligt plan
driftorganisation, HVC och mdten m personal chef
och styrelse
Beredning av nat for att | Vid inplanerade traffar Elchef Ja Ja Gar enligt plan Ombyggnader paborjade
hoja driftsékerheten i och méten m personal
leveranserna
Implementation av Vid inplanerade traffar AC Ja Ja Pagar Konvertering paborjad
Kaskad 7.0 och moten m personal Karlsson 2007-09-24
Andra atgarder inom internkontroll
Utvecklingsatgarder inom internkontroll Ansvarig |Klart datum [Nulage Prognos Atgard
- Ar - Kommer
atgarden atgarden att
utford? genomfdras?
Hur skall uppsatta mal foljas upp Berord 2007-12-31 | Delvis Ja
chef och
VD
Skapa en aktivitetslista for att stamma av utsatta mal | Berord 2007-07-31 | Nej Ja
chef och
VD
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