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Logga in i Medvind mobil

e Gatill http://soderhamn.aspenterprise.visma.se/

e Valj mobiltjanst, i det har fallet e Logga in med ditt organisationskonto,
Schema/Bemanning dvs din e-postadress + natverkslésenord.
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Om du redan loggat in innan du fatt manualen och vill 4ndra till skrivbordsvy:

(den vi rekommenderar)

Oppna menyn i 6vre vanstra hérnet (tre streck) - klicka pa ditt namn langst ner - och sedan pa
raden "Byt till skrivbordsvy”. Ev far du logga in igen.


http://soderhamn.aspenterprise.visma.se/

Nar du loggat in - skillnad mellan Android och iPhone

Nar du val har loggat in ar det lite skillnad mellan Android och iPhone om du vill Iagga till den pa
hemskarmen for att enklare komma at Medvind framat.

iPhone: Klicka pd ikonen i mitten. Scrolla sedan nerat och valj "Lagg till pa hemskarmen”:

Lagg il bok:
Legg tll i

Ttackmning

&+

af B erhamnmedvind.vsma com

Android: klicka pa de tre strecken eller tre prickarna, kan variera om det ar i 6ver- eller
underkant beroende pa Android-version. Valj “Lagg till sida pa” el "lagg till pa hemskarm.”
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Lagga in tider
Valj period

Din bild 6ppnas alltid med fokus pa innevarande manad. Det forsta du maste gora

ar att byta period till den aktuella period dar du ska lagga in tider. Detta gor du

genom att valja period i bilden nedan. Planering ska vara pa den évergripande och beroende pa
vilken verksamhet du arbetar inom: ON tim, Férskola/Fritids, Grundskola eller KUS tim.

Medarhetara

Medvind WFM

Min arbetstifl © 2019-11-01-2010-11-30 (3) ON,PYnering 2010-tv v
/ Kalender \ Franvaro = mrEtportering
Andra dag Redigera v Arbetspass v Lagg till / hantera v Rapporter v Klarmarkera »
44 1711 fre 211 lar

07:00-11:00 Ar
Frriset C VAn 1

07:00-11:00 Ar
Frriset C Van 1

Vélja arbetsdagar

Nar du ska 6nska dina lediga dagar, klicka pa énskad dag och valj "arbetspass”, valj enligt listan
nedan. Vill du vara ledig hela dagen valjer du 00:00-24:00 Ej dygn, ej dag 07:00-13:00 osv.

De dagar som du lamnar "blanka” forutsatter vi att du ar ledig for att arbeta.

Vi tar aven for givet att du arbetar de pass du tagit pa dig, sa lange du inte har

giltig franvaro. 1

Min arbetstid  © 2019-11-01- 20191130 ()  ONPlanering 2010-tv v 2

/ Kalender \ Frénvaro

Andradag || Redigera v

Ledighetsansdkan L8neartsrapportering

p—

Arbetspass v | Lagg till / hantera v

Rapporter v | Klarmarkera v "

4 1 fre 211 ler 3/11 s6n

07:00-11:00 Ar
Enriset CVan 1
07:00-11:00 Bo

07.00-11.00 Ar
Enriset CVan 1
07.00-11.00 Bo

07.00-11:00 Ar
Enriset CVan 1
07.00-11:00 Bo

45 411 man 5/11tis 6/11 0ns T tor 8/11fre 911 lor 10/1156n
07:00-11:00 Ar 16:00-20:00 Ar 1430-21:30 Ar 07.00-11:00 Ar 07:00-11:00 Ar
Enriset C'Van 1 Enriset C Van 2 Enriset C Van 2 Enriset C VAN 1 Enriset C Van 1
07:00-11:00 Beo 16:00-20:00 Bo 14:30-21:30 Bo 07.00-11:00 Bo 07:00-11:00 Bo

46 11711 mén bl 1211 tis 13/11 ons 1411 tor 15111 fre 6/11 lor E
07:00-13:00 Ka 16:00-2000 Ar

Enriset C Van 2
16:00-20:00 8o
47 18/11 mén 1911 tis 2011 ons 21711 tor 2211 fre 23111 lor 2411300
07.00-14:30 Ar 15:00-21:30 Ar
Enriset A Gran Enriset A Gran
2 H My . 07.00-14:30 Bo 15:00-21:30 Bo
Pa bilden ser du féljande: :
4 /11 mén 11 1. De aktuella dagarna i o1 e o

schemaperioden visas.
2. Valj lediga dagar och kvallar

under "Arbetspass.

Markera dagen, valj
arbetspass ur listan.




Langst till hoger i schemabilden ser du aktuella summeringar fér manaden. \

" . Totaler €]
1711 fre 2/11 ler 3/11 56N *
07:00-11:00 Ar 07:00-11:00 Ar 07:00-11:00 Ar -
Enriset C Van 1 Enriset C V&n 1 Enriset C Van 1 summeringar @
07:00-11:00 Bo 07:00-11:00 Bo 07:00-11:00 Bo
Faktisk narvaro inkl et 52.00
7011 tor 2/11 fre /11 18r 10/11 s6n Planerad tid exkl 8t 52.00
4:30-21:30 Ar 7:00- r 7:00-11: r
14:30-21 ,(E A 07:00-11 C(E A 07:00 ‘\’I.DE} Al Overtid
Enriset CVan 2 Enriset C Van 1 Enriset C Van 1
14:30-21:30 Bo 07:00-11:00 Bo 07:00-11:00 Bo
14411 tor 15/11 fre 16/11 lor 17/11 s6n
21/11 tor 22/11 fre 23711 16r 24711 s6n E
07:00-14:30 Ar 15:00-21:30 Ar
Enriset A Gron Enriset A Gron
07:00-14:30 Bo 15:00-21:30 Bo

28/11 tor 29/11 fre 30/11 16r

Valja arbetstider

Vill du ange en annan tid du ej kan arbeta, dubbelklicka pa aktuell dag fyll i tiden du ej kan arbeta
i start och slut kolumnen, valj Kan ej i kolumnen Typ av tid, spara.

Daginformation: 2019-11-21 - A - /000

-¢ Dela + Laggtil | | 1 Tabort

Start Slut Typ av tid Rast. Uppdrag Uppgift
11:00 1300 Kangj

I Grundtid \

Aterstall till grundtid

Start Slut Typ av tid Rast.. Uppdrag Uppgift

Avbryt
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