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Kommunfullmäktiges presidium  

Instruktion för fullmäktiges sekreterare  

Av 7 § kommunfullmäktiges arbetsordning, antagen av kommunfullmäktige 
genom § 352 den 20 december 2021, framgår följande. 
 

Kommunfullmäktige ska utse en sekreterare för den löpande mandat-
perioden.  
 
Sekreteraren är kommunfullmäktiges huvuddelegat inom den kommunala 
förvaltningen och företräder ordföranden och övriga presidiet i de ärenden 
och spörsmål som påkallas med anledning av kommunfullmäktiges 
verksamhet.  
 
Presidiet ska i en instruktion fastställa sekreterarens särskilda uppgifter.  
 
Om sekreteraren avgår ska kommunfullmäktige så snart det kan utse en 
annan sekreterare för återstoden av tjänstgöringstiden. Vid sekreterarens 
förhinder kan ordföranden utse en ersättare. 

 
I författningskommentaren till denna bestämmelse sägs att 
 

Bestämmelsen reglerar fullmäktiges sekreterare, som enligt 17, 18, 27, 34 
och 46 §§ har vissa befogenheter och uppgifter. Enligt andra stycket är 
sekreteraren kommunfullmäktiges huvuddelegat inom den kommunala 
förvaltningen. Detta innebär att sekreteraren genom ordförandens och 
presidiets löpande instruktioner företräder Söderhamns kommunfull-
mäktige – kommunens högsta beslutande organ – inom den kommunala 
förvaltningen (inkl. koncernen) och därigenom har fullmäktiges mandat i 
vad som framförs och eventuellt anmodas. 

 
Med stöd i 7 § kommunfullmäktiges arbetsordning fastställer fullmäktiges 
presidium följande instruktion. 
 
1 §   Kommunfullmäktiges sekreterare ska löpande hålla fullmäktiges ordförande 
och presidiet informerade om det som har anknytning till fullmäktiges 
verksamhet. 
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2 §   Sekreteraren ska bevaka kommunfullmäktiges intressen inom kommunens 
organisation och koncern.  
 
3 §   Sekreteraren ska på ordförandens och presidiets begäran företräda, meddela 
och genomdriva framställningar. 
 
4 §   Sekreteraren ska ansvara för de kallelser och minnesanteckningar som 
behövs för presidiets möten. 
 
5 §   Sekreteraren ska bevaka att fullmäktiges sessionssal i Rådhuset hålls i ett 
vårdat och funktionellt skick samt med bibehållen integritet. 
 
 
 
Viktor Wärnick    
Kommunfullmäktiges ordförande 
 
 
 
Lena Dufva   John Staffas 
Kommunfullmäktiges 1:e vice ordförande Kommunfullmäktiges 2:e vice ordförande 
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