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Arbetsordning for kommunfullmaktige i
Séderhamns kommun

Utover det som foreskrivs om kommunfullmiktige i lag eller annan foérfattning
giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
18 Kommunfullmaktige har 49 ledamoter. Antalet ersittare ska utgora halften
av det antal platser som varje parti fatt i fullméktige, dock minst tva.

Presidium
28§ De ar daval av kommunfullmiktige har dgt rum i hela landet, viljer
tullmaktige bland ledamé&terna en ordfdrande samt en forste och en andre vice
ordférande som tillsammans utgor fullméaktiges presidium fér mandatperioden.
Val av presidium ska forréttas pa det forsta sammantride som halls under
mandatperioden.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera och leda
sammantridet i den man ordféranden anser att det behovs.

3§ Till dess att val av presidiet har forrattats, tjdnstgor som ordférande den som
har varit ledamot i kommunfullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den dldste
av dem vara alderspresident.

48§ Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
fran sin presidiepost, ska kommunfullmaktige sa snart det kan ske vélja en annan
ledamot f6r aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgétt. Om
samtliga i presidiet dr hindrade att fullgéra uppdraget, fullgér alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Gruppledare
58 Varje parti som ar representerat i kommunfullméktige utser en gruppledare
och anmailer detta till kommunfullméktige pa det forsta ssmmantrade som halls
under mandatperioden.

Om partiet under mandatperioden utser ny gruppledare ska detta anmilas till
kommunfullmiktige sa snart det ar mojligt.

6 § Kommunfullmiktiges ordférande kallar regelbundet och da det r pakallat
till gruppledartraff for att héalla 6verlaggningar om kommunfullméktiges arbete.

Sekreterare
7§ Kommunfullmaktige ska utse en sekreterare for den 16pande mandat-
perioden.

Sekreteraren dr kommunfullmiktiges huvuddelegat inom den kommunala
forvaltningen och foretrdder ordféranden och 6vriga presidiet i de drenden och
sporsmal som pékallas med anledning av kommunfullméaktiges verksamhet.

Presidiet ska i en instruktion faststélla sekreterarens sarskilda uppgifter.
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Om sekreteraren avgar ska kommunfullméktige sa snart det kan utse en annan
sekreterare for dterstoden av tjanstgoringstiden. Vid sekreterarens forhinder kan
ordféranden utse en ersittare.

Tid och plats f6r sammantriden
8 § Kommunfullmiktige héller ordinarie sammantride varje ménad utom i juli.
For varje ar bestammer fullmiktige dag och tid f6r sammantradena.

De ér dé val av kommunfullmiktige har dgt rum i hela landet, ssmmantrader
nyvalda fullméktige forsta gdngen den forsta mandagen i mandatperioden.
Sammantridet 6ppnas av alderspresidenten.

Alderspresidenten ansvarar for kallelse till sammantridet.

9 8 Ettextra sammantride halls pa den tid som ordféranden bestdmmer efter
samrad med vice ordférandena.

En begiran om ett extra sammantride ska goras skriftligen hos ordféranden
och ska innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas bli behandlade pa
det extra sammantrédet.

10 8 Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stélla in ett sammantréide eller andra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om det foreligger synnerliga skil far ordféranden besluta om detta utan
samrad.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréide ska stéllas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade ska andras, later ordféranden snarast underratta
varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast till-
kdnnages pa kommunens anslagstavla.

118 Kommunfullmiktige sammantrider i fullméktiges sessionssal i Radhuset.
Ordféranden far efter samrad med vice ordférandena bestdmma en annan
plats for ett visst sammantréde.
Nir sammantride hélls pa annan plats ska likvirdig tillginglighet som i
kommunfullmiktiges sessionssal efterstravas.

Deltagande pa distans
12 8 Kommunfullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantriada med
ledamoter narvarande pa distans. Sadant sammantride far endast dga rum om
ljud- och bild6éverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast kl. 09.00 arbetsdagen fore
dagen for sammantridet anmaila detta till kommunstyrelsens kansli. Ord-
foranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Tillkdnnagivande av sammantriddena

13 8 Ordforanden ska tillkdnnage tid och plats for varje sammantridde med
kommunfullmiktige och uppgifter om de drenden som ska behandlas. Kommun-
fullméaktiges sammantriden ska tillkdnnages pa kommunens anslagstavla minst
en vecka fore sammantridesdagen. Varje ledamot och ersittare ska kallas till
sammantride minst en vecka fore sammantradesdagen. Kallelsen ska innehalla
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uppgift om tid och plats for sammantriadet och om de drenden som ska
behandlas.

I kommunallagen finns undantagsbestimmelser f6r bradskande drenden.

Forlangning av sammantride och fortsatt ssmmantriade

14 8 Om kommunfullmiktige inte hinner slutféra ett ssmmantride pa den
utsatta sammantridesdagen, kan fullméktige besluta att férlanga tiden for
sammantradet.

Kommunfullmiktige kan ocksa besluta att avbryta sammantridet och att halla
fortsatt sammantride en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. [
ett sadant fall beslutar fullméktige genast néar och var sammantradet ska
fortsatta.

Om kommunfullméaktige beslutar att hélla fortsatt ssmmantride, utfardar
ordforanden ett tillkinnagivande om det fortsatta sammantriadet pa vanligt satt.

Om sammantridet ska fortsatta inom en vecka, behover nagot tillkdnna-
givande inte utfirdas. I ett sadant fall later ordféranden dock underritta de
ledamoter och ersittare som inte dr ndrvarande nar sammantridet avbryts om
tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Arenden och handlingar till sammantride
158 Ordféranden bestdmmer efter samrad med vice ordférandena nér
kommunfullmiktige ska behandla ett drende, om inte annat foljer av lag.

16 § Kommunstyrelsens, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut
eller yttranden i de 4renden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstallas varje
ledamot och ersittare fore sammantradet.

Ordféranden bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstéllas
ledamoter och ersittare fére sammantradet.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt.

Handlingarna i varje drende bor finnas tillgdngliga for allmanheten i samman-
tradeslokalen under sammantrédet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtliga ledamoter och ersattare fore
det sammantride vid vilket de avses bli stéllda.

Anmailan av hinder for tjinstgoring och inkallande av ersittare

17 8 Enledamot som ar hindrad att delta i ett helt sammantride elleri en del av
ett sammantride, ska snarast anméla detta hos kommunstyrelsens kansli.
Ordforanden eller sekreteraren later underritta den ersittare som star i tur att
tjanstgora.

18 8§ Om en ledamot utan féregdende anmélan uteblir fran ett sammantrade
eller hinder uppkommer {6r en ledamot att vidare delta i ett pAgdende samman-
triade, kallar ordféranden in den erséttare som ir tillginglig och star i tur att
tjanstgora.

Ledamot &r skyldig att anmaila till sekreteraren om ledamoten avbryter sin
tjanstgoring.

19 8§ Det som sagts om ledamoti17 och 18 8§ giller ocksa for erséttare, som
kallats till tjanstgoring.
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20§ Ordfoéranden bestdmmer nir en ledamot eller en ersittare ska trida in och
tjdnstgora under ett pagidende sammantride. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det far intrdde ske under pagédende handliaggning av ett drende.

Upprop
218 En uppropslista som utvisar de ledamadter och ersittare som tjanstgor ska
tinnas tillgdnglig under hela sammantradet.

[ bérjan av varje sammantride later ordféranden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantridesdag, vid fortsatt
sammantriade och nir ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare
22 8 Ordféranden bestdammer tiden och formen for justering av protokollet fran
sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 21 §, véljer kommunfullmaktige tva leda-
moter att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantridet
och attiforekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrikningar.

Turordning for handlaggning av drendena
23 8 Kommunfullmiktige behandlar drendena i den turordning som de har
tagits upp i tillkdnnagivandet. Fullmiktige kan dock besluta om dndrad tur-
ordning for ett eller flera drenden.

Ordféranden bestammer nar under ett sammantride ett drende ska behandlas
som inte finns med i tillkdnnagivandet.

Fullmiktige far besluta att avbryta handldggningen av ett drende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantridet.

Yttranderitt vid sammantridena
24 § Riattattdeltaioverldggningen har

1. kommunalrad och oppositionsrad. Dessa har dven ritt att framstalla
forslag,

2. ordféranden och vice ordférandenai en ndmnd eller en gemensam
niamnd vid behandling av ett drende diar nimndens verksamhetsomrade
berors,

3. ordféranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning, nar
kommunfullmiktige behandlar ett drende som beredningen har
handlagt,

4. ordférandenien ndmnd eller i en fullmiktigeberedning eller ndgon
annan som besvarar en interpellation eller en fraga nar 6verliaggning hélls
med anledning av svaret,

5. styrelsens ordférande i kommunens heldgda och deldgda bolag, stiftelser
och foreningar, nar kommunfullméktige behandlar ett d&rende som beror
forhallandena i foretaget,

6. ordférandenistyrelsen eller annan ndmnd i ett kommunalférbund som
kommunen ar medlem i vid besvarandet av en interpellation eller fraga
och 6verlaggning halls i anledning av svaret.

258 Revisorerna ska ges tillfélle att delta i 6verlaggningen nir kommun-
fullméktige behandlar revisionsberittelsen och arsredovisningen.
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Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar kommunfullméktige
behandlar ett 4rende som beror revisorernas granskning eller revisorernas egen
forvaltning.

Fortroendevald som inte dr ledamot men mot vilken anmérkning riktas far
delta i 6verlaggningarna nir revisionsberittelsen 6ver den verksamhet som den
fortroendevalde ansvarar for behandlas.

Ordférande och vice ordférande i en ndmnd far delta i 6verlaggningarna nar
revisionsberittelsen 6ver verksamheten i den egna nimnden behandlas.

26 8§ Ordforanden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstrackning
som behovs, kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och
tullmaktigeberedningarna, revisorerna samt anstillda hos kommunen f6r att
lamna upplysningar vid sammantridena. Detsamma giller utomstaende
sakkunniga.

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena, i den utstriackning
som det behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i en gemensam namnd
kommunen ingar i samt anstéllda i de samverkande kommunerna for att lamna
upplysningar vid sammantradet.

Om kommunfullméktige inte beslutar nadgot annat, bestimmer ordféranden
efter samrad med vice ordférandena i vilken utstrickning de som har kallats for
attlamna upplysningar pa ett sammantride far yttra sig under 6verlaggning-
arna.

27§ Ordféranden far medge kommundirektoren att lamna sakupplysningar i
alla drenden.

Kommunfullmiktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantriadena.

28 8§ Den som lamnat ett forslag enligt 36 § som ska behandlas av kommun-
tullmaktige far ges tillfélle delta i 6verldggningen nir fullméktige behandlar
forslaget.

Talarordning och ordning vid sammantridena
29 8 Den som har ritt att delta i kommunfullméktiges 6verlaggningar far ordet i
den ordning i vilken denne anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i kommunfullmaktiges 6verldggningar har ocksa
ratt till ett kort inlagg pa hogst en minut {or ett svar med anledning av vad en
talare anfort. Inlagget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begéran
om att fa gora inlagget framstalls.

Ordféranden far efter samrad med 6vriga presidiet och kommunfullmaktiges
gruppledare infora sirskilda debattregler for ett visst drende.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran dmnet och inte efter till-
sagelse av ordféranden rattar sig, far ordforanden ta frén talaren ordet. I 6vrigt
far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptréader storande och inte rattar sig efter
tillsagelse.

Uppstér oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden
ajournera eller upplésa sammantridet.
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Yrkanden

308 Nar kommunfullméktige har forklarat 6verldggningeni ett drende
avslutad, gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under
overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.

Ordféranden befister genomgéngen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande dndras eller laggas till, om inte kommunfullmaktige beslutar medge det
enhilligt.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstéllt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
318 Enledamotsom avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmala detta
till ordféranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmaélan anses ha deltagit i beslutet,
om kommunfullmiktige fattar det med acklamation.

Omrdstningar

328§ Omrostningarna genomfors genom att ledamoterna avger sina roster med
en voteringsanlaggning. Ordféranden kan besluta att omrdstning ska ske efter
upprop. Uppropet sker da enligt uppropslistan.

Nér omrostningar genomfors efter upprop, bitrads ordféranden av de tva
ledamoterna som har utsetts att justera protokollet.

Nir omrostningar genomfors efter upprop, avger ordforanden alltid sin rost
sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett
klubbslag. Dérefter far inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon
ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar mellan ordférande och de som utsetts att justera
protokollet om resultatet av en omrdstning, ska en ny omrostning genomforas
omedelbart.

338 Envalsedel som avlimnas vid en sluten omréstning ska uppta s manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.
En valsedel ér ogiltig om den
1. upptar namnet pa ndgon som inte ir valbar,
2. upptar flera eller farre namn 4n det antal personer som ska viljas,
3. upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
Det som sagts nu giller inte vid val som sker med tillampning av proportion-
ellt valsatt. For sddana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Reservation
348 Om enledamothar reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska
lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av
protokollet.

Om kommunfullmiktige beslutar att omedelbart justera den paragrafi
protokollet som reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas i sé god tid
att den kan tas in i den del av protokollet som omedelbart justeras.

Séderhamns kommun Telefon Organisationsnr soderhamn.se
826 80 Soderhamn 0270-750 00 212000-2353



Soderhamns kommun Arbetsordning 8(10)
Kommunfullmaktige

Diarienummer

KS 2021-00387

Motioner
358 En motion
1. skavara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamaéter,
2. farinte ta upp dmnen av olika slag,
3. vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00
arbetsdagen fore dagen for det sammantride den ar avsedd att vickas.

En ersittare far vicka en motion bara nir erséttaren tjinstgor som ledamot vid
ett sammantride.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pd kommunfullméaktiges ordinarie
sammantriaden i april och oktober.

En motion ska om mojligt beredas sé att kommunfullmiktige kan fatta beslut
inom ett ar fran det att motionen vicktes.

E-forslag
36 § Ettarende kan vickas i kommunfullméktige genom inlimnande av e-
forslag om det uppnatt ett angivet antal roster.

E-forslag ldmnas via ett elektroniskt system for forslagshantering och ska
tydligt ange den aktuella fragan och vilket beslut forslagsstéllaren vill att
kommunfullmaktige ska fatta.

E-forslag far endast rora fragor som ankommer pa kommunen och fér inte réra
myndighetsutévning mot enskild. For att e-forslaget ska tas upp till behandling i
kommunfullmiktige maste fragan ligga inom kommunfullmaktiges befogen-
hetsomréade. Verksamhetsfragor kommer att 6verldmnas till berérd forvaltning
att hantera.

E-forslag som lamnas in kommer att publiceras pd kommunens hemsida i
3 manader och under den tiden samla roster. Endast kommunmedlemmar i
S6derhamns kommun fér rosta pa ett forslag. Nar ett forslag far minst 100 roster
kommer forslaget att vickas i kommunfullmaiktige.

Fullmiktige kan 6verlata till kommunstyrelsen eller annan ndmnd att besluta i
arendet. Namndernas ledamoter kan ocksa vélja att som namndinitiativ lyfta ett
forslag som inte natt minst 100 roster for att nimnden ska behandla drendet.

Ett e-forslag ska beredas sa att kommunfullmiktige kan fatta beslut inom ett
ar fran det att forslaget vacktes.

Kommunstyrelsen ska tva gdnger per ar redovisa om négot e-forslag inte
beretts fardigti tid. Redovisningen ska ske pd kommunfullméaktiges ordinarie
sammantriden i april och oktober och innehalla en tydlig motivering av
orsakerna till férseningen.

Om ett e-forslag innehaller flera delar och dessa kan hallas isir fran varandra,
kan kommunfullmaktige ta stillning till om beslut ska fattas i den del det ar
tardigberett och att drendet i 6vrigt ska avskrivas.

I undantagsfall kan kommunfullmaktige besluta om forlingd beredningstid,
docklangstiytterligare tre ménader.

Kommunala associationers initiativritt

37§ Styrelsen i kommunens heldgda och delagda bolag, stiftelser och féreningar
far vicka drenden i kommunfullmaktige i sddana drenden som organisationen ar
skyldig att se till att fullmiaktige far ta stillning till.
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Interpellationer

38 8 Eninterpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den
bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00 arbetsdagen fére dagen
tor det sammantride vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En ersittare far lamna in en interpellation under ett ssammantriade, om
ersittaren tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som f6ljer
nirmast efter det d& interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellations-
svar kommer att lamnas vid visst sammantride bor tas in i tillkdnnagivandet om
sammantradet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen
fore den sammantriddesdag da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhéllandena i ndgot av kommunens heldgda och
delagda bolag, stiftelser och féreningar, far den ordférande till vilken interpell -
ationen har stéllts 6verlamna till en av kommunfullmiktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse att besvara interpellationen. Ordféranden i en ndmnd till
vilken en interpellation stillts far 6verlata besvarandet av interpellationen till
ordféranden i styrelsen eller till ordféranden i annan ndmnd i ett kommunal-
torbund dir kommunen dr medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

Interpellation eller fréga far besvaras dven om farre ledamoter 4n hilften ar
nérvarande.

Fragor
398 Enfragaska
1. vara skriftlig och undertecknad av en ledamot,
2. gesin till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00 arbetsdagen fore
dagen for det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stélla den.
Vad som sigsi 38 § gilleri tillampliga delar ocksa fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.
En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Beredning av drenden
40 8 Om kommunfullmiktige inte beslutar nadgot annat, avgér kommun-
styrelsen hur de drenden som fullméaktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller 4t nagon anstilld att
besluta om remiss av sddana drenden.

P4 varje ordinarie sammantriade med kommunfullmaktige ska redovisas de
tullmaktigedrenden som har kommit in efter det ndrmast féregaende ordinarie
sammantriadet samt de beslut som har fattats om beredning och remiss av
sadana drenden.

418 Kommunfullmaktige beslutar om omfattningen och formerna fér
nimndernas aterredovisning av uppdrag som fullméktige lamnat. Narmare
bestdmmelser hdrom anges i respektive ndmnds reglemente.

42 8 Presidiet bereder fragor och drenden om ansvarsfrihet och anmarkning.

43 § Presidiet bereder revisorernas budget.
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Valberedning
44 § Padet forsta ssmmantriadet med nyvalda kommunfullméaktige véljer
fullmaktige en valberedning f6r den 16pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av lika manga ledamoter som antalet partier i
kommunfullmaiktige. Till valberedningen bor viljas en ledamot och en ersittare
fran varje i fullméktige representerat parti.

Bland ledaméterna viljer kommunfullméktige vid samma tillfalle en ord-
torande och en vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska lagga fram forslagi alla valdrenden som kommun-
fullmaktige ska behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium,
valberedning eller fyllnadsval som inte 4r ordférandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forrétta dven andra val utan foregéende
beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokollet
458§ Protokolletjusteras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller flera ledamoter har fungerat som ordférande under ett samman-
trade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar
av forhandlingarna som respektive ordférande har lett.

Kommunfullmaiktige far besluta att en paragrafi protokollet ska justeras
omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt innan fullméaktige justerar den.

Expediering och publicering
46 § Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de nimnder, andra organ och personer
som berors av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid ges hela proto-
kollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kommun-
fullméktiges skrivelser och 6vriga handlingar som upprittas i fullméaktiges
namn, om inte fullméktige beslutar annat.

47§ Tillkiannagivande av justering av kommunfullmaktiges protokoll ska goras i
enlighet med vad som foreskrivs ilag. Harutover ska hela protokollet publiceras
pa kommunens anslagstavla i den utstrickning hinder ej moéter pa grund av lag
eller annan forfattning.

Delegering och attestritt

48 § Ordforanden harisamrad med presidiet rétt att kopa in varor och tjanster
upp till ett belopp motsvarande griansen for direktupphandling enligt lagen om
offentlig upphandling.

49 8 Ordforanden med vice ordférandena som erséttare dger ritt att attestera
takturor och andra underlag f6r utanordning inom kommunfullméaktiges konton.

Ordféranden kan delegera attestritten for belopp upp till 5 % av prisbas-
beloppet till anstélld.

1. Denna arbetsordning trader i kraft den 1januari 2022.
2. Genom arbetsordningen upphévs fullméaktiges arbetsordning av
KF § 216/111128, senast reviderad genom KF § 38/200427.
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Forfattningskommentar

Forfattningskommentaren ar hamtad fran kommunstyrelseforvaltningens
tjansteutlatande av den 25 oktober 2021.

Fyllnadsval for kommunfullmiktiges presidium

48 Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller
frén sin presidiepost, ska kommunfullmaktige s& snart det kan ske vilja en annan
ledamot for aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om
samtliga i presidiet 4r hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Kommentar: Paragrafen reglerar fyllnadsval till presidieposterna. Av bestimm-
elsen framgar att kommunfullméktige sd snart det kan ska vilja en ny ledamot att
tullgdra presidieuppdrageti det fall ndgon i presidiet avgar. I praktisk tillamp-
ning innebir detta att fyllnadsval ska forréttas senast vid nista ordinarie
tullmaktigesammantréde.

Anmailan om ny gruppledare
58 Varje parti som ir representerat i kommunfullméktige utser en gruppledare
och anmailer detta till kommunfullméktige pa det forsta ssmmantride som halls
under mandatperioden.

Om partiet under mandatperioden utser ny gruppledare ska detta anmilas till
kommunfullmiktige sa snart det ar mojligt.

Kommentar: Andra stycket reglerar situationen att ett parti utsett ny grupp-
ledare och att detta ska anmilas till kommunfullmiktige sa snart det 4r mojligt.
En ny gruppledare fors in i kommunens gruppledarforteckning forst vid det
sammantride som detta anméls och anses forst vid den tidpunkten vara utsedd

i formell mening. Partier kan dock anmala i forvig att ny gruppledare utsetts fran
och med visst datum.

Sekreterarens mandat
7 8 Kommunfullmiktige ska utse en sekreterare for den 16pande mandat-
perioden.

Sekreteraren ar kommunfullmiktiges huvuddelegat inom den kommunala
forvaltningen och foretrdder ordféranden och 6vriga presidiet i de drenden och
spOrsmal som pakallas med anledning av kommunfullmaktiges verksamhet.

Presidiet ska i en instruktion faststélla sekreterarens sérskilda uppgifter.

Om sekreteraren avgar ska kommunfullméktige sa snart det kan utse en annan
sekreterare for aterstoden av tjanstgoringstiden. Vid sekreterarens forhinder kan
ordfdranden utse en ersittare.

Kommentar: Bestimmelsen reglerar fullméktiges sekreterare, som enligt 17, 18,
27,34 och 46 88 har vissa befogenheter och uppgifter. Enligt andra stycket ar
sekreteraren kommunfullméktiges huvuddelegat inom den kommunala forvalt-
ningen. Detta innebir att sekreteraren genom ordférandens och presidiets
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l6pande instruktioner foretrader Sdderhamns kommunfullmiktige — kommun-
ens hogsta beslutande organ — inom den kommunala férvaltningen (inkl.
koncernen) och darigenom har fullmaktiges mandativad som framfors och
eventuellt anmodas.

Sarskilda och synnerliga skil for instillt sammantrade

10 8 Om det foreligger sdrskilda skal, far ordfdranden efter samrad med vice
ordfdrandena stilla in ett sammantréide eller dndra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om det foreligger synnerliga skal far ordféranden besluta om detta utan
samrad.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréide ska stéllas in eller att dagen
eller tiden f6r ett sammantride ska 4ndras, later ordféranden snarast underritta
varje ledamot och erséttare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast till-
kannages pa kommunens anslagstavla.

Kommentar: Av bestimmelsen framgar i vilka situationer ett fullméaktige-
sammantrade fér stillas in eller flyttas i tid och hur detta ska ske. Det forsta
stycket behandlar vad som far anses vara normalfallet {6r ett sadant beslut.
Sarskilda skal ska foreligga och samréd ska ske med 6vriga presidiet innan
ordforanden beslutar i fragan. Det andra stycket ger ordféranden befogenhet att
besluta detta utan samrad med presidiet om synnerliga skil foreligger, vilket ér
tankt att fungera som en extra sikerhetsventil i en s extrem situation att samrad
med presidiet i 6vrigt inte gar att genomfora. Om sddant beslut fattas enligt
forsta stycket underrattas fullmaktiges ledamoter och beslutet tillkdnnages pa
anslagstavlan vid den normala tidpunkten f6r kallelse, om beslut fattas enligt
andra stycket sker underrittelse och tillkdnnagivande omedelbart.

Deltagande pa distans
12 8 Kommunfullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantriada med
ledamoter narvarande pa distans. Sddant sammantride far endast dga rum om
ljud- och bild6éverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare
kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast kl. 09.00 arbetsdagen fore
dagen for sammantradet anmala detta till kommunstyrelsens kansli. Ord-
foranden avgdr om nérvaro far ske pa distans.

Kommentar: Forsta stycket reglerar att kommunfullméaktige far sammantriada
med ledamoter pa distans om det foreliggande sirskilda skil. Andra stycket
anger att det dr ordféranden som avgora om ledamot far nirvara pa distans.
Huvudregeln ar att kommunfullmaktige sammantrader med ledamoter fysiskt
pa platsifullmaktiges sessionssal i Rddhuset. Det 4r saledes endasti undantags-
tall som deltagande pa distans bor medges. Rekvisitet ”sarskilda skal” i forsta
stycket tar primirt sikte pa forutsattningar for kommunfullmaktige i sin helhet.
Det innebér att mojligheten till distansdeltagande i forsta hand ska anvindas om
hela kommunfullmiktige paverkas av nagon sérskild omsténdighet som gor att
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ledamoter bor medges att sammantrada pa distans, exempelvis i en pandemi-
situation eller dylikt, eller andra tillfdllen da det kravs for att sidkerstalla
kommunfullméktiges funktion och beslutsmissighet.

Sarskilda skil for intrade under pagaende handliaggning

20 8 Ordféranden bestimmer nir en ledamot eller en ersittare ska tridda in och
tjanstgora under ett padgadende sammantride. Endast om det foreligger sarskilda
skal for det far intrdde ske under pagédende handliaggning av ett drende.

Kommentar: Hir framgar hur tjinstgoring paborjas under pagaende samman-
trade. Huvudregeln ar att sa inte ska ske under ett drendes behandling, men
ordféranden ges befogenhet att franga detta om sarskilda skal foreligger.
Sarskilda skl kan i denna situation vara att drendet dr av sérskild vikt for
kommunen, som t.ex. budgetirendet, eller att styrkebalansen i fullméktige
paverkas av ledamotens eller ersittarens tjanstgoring.

Debattregler
29 § Den som har ritt att delta i kommunfullméktiges 6verlaggningar far ordet i
den ordning i vilken denne anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har ritt att delta i kommunfullmaktiges 6verlaggningar har ocksa
ratt till ett kort inldgg pa hogst en minut for ett svar med anledning av vad en
talare anfort. Inlagget gérs omedelbart efter den talare som har ordet da begéran
om att fa gora inlagget framstalls.

Ordféranden far efter samrad med 6vriga presidiet och kommunfullmaktiges
gruppledare infora sirskilda debattregler for ett visst drende.

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran dmnet och inte efter till-
sigelse av ordforanden rattar sig, far ordféranden ta fran talaren ordet. I 6vrigt
far ingen avbryta en talare under dennes anférande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrider storande och inte rittar sig efter
tillsagelse.

Uppstér oordning som ordfoéranden inte kan avstyra, far ordféranden
ajournera eller upplosa sammantridet.

Kommentar: Av paragrafen framgar hur debatten i kommunfullméktige ska ga
till.

Det andra stycket reglerar ledamdternas replikratt. Som huvudregel har
endast den som blivit omnimnd i annan talares anférande, dvs. blivit s.k.
apostroferad, rétt att begéra replik. Den som replikeras har ratt att begira
kontrareplik enligt samma tidsbegransning som den replikerande. Ordféranden
avgor hur manga replikvixlingar som ska tillatas i varje replikskifte; normalt ska
tillatas tva vaxlingar som avslutas med att den replikerade far sista ordet.

Enligt tredje stycket far ordfdranden efter samrad med 6vriga presidiet och
tullmaktiges gruppledare infora sirskilda debattregler for ett visst drende,
exempelvis en budgetdebatt i behandlingen av budgetérendet, en allménpolitisk
debatt eller annan debatt av dylik dignitet. Sadana sérskilda debattregler
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meddelas fullmiktiges ledamoter och ersattare infor det sammantride debatten
ska genomforas.

Undertecknande av motioner
358 Enmotion
4. skavara skriftlig och undertecknad av en eller flera ledamoéter,
5. férinte ta upp 4mnen av olika slag,
6. vicks genom att den ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00
arbetsdagen fore dagen for det sammantride den ar avsedd att vickas.

En ersittare far vicka en motion bara nir erséttaren tjinstgor som ledamot vid
ett sammantride.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har
beretts fardigt. Redovisningen ska goras pa kommunfullméaktiges ordinarie
sammantriden i april och oktober.

En motion ska om mojligt beredas s att kommunfullmaiktige kan fatta beslut
inom ett ar fran det att motionen vicktes.

Kommentar: Paragrafen reglerar bl.a. formkraven for en motion. Av forsta
stycket framgér att en motion ska vara undertecknad av en eller flera ledamoter.
Det funktionella behovet av ett undertecknande i detta sammanhang utgors av
behoven att kunna pévisa handlingens ursprungliga skick, att kunna knyta
handlingen till en fysisk person och att darigenom kunna pavisa denna persons
viljeyttring. Avsikten ar att underskrift i sammanhanget ska ges en vid tolkning.
Om de funktionella behoven kan tillgodoses pa annat sétt ska detta anses vara
likvardigt. Det tydligaste exemplet pa likvardig hantering ar att en ledamot
skickar in motionen digitalt via e-post genom sin soderhamn.se-adress. En
motion som skickas in till kommunen pa det sittet behover alltsa inte under-
tecknas med penna pé papper av samma ledamot. En motion som har flera
ledamoter som avsiandare behover dock undertecknas pa annat sitt, for att
kunna knytas till samtliga avsindare.

Nar vicks ett e-forslag?

36 § Ettirende kan vickasikommunfullmiktige genom inldmnande ave-
forslag om det uppnatt ett angivet antal roster.

E-forslag lamnas via ett elektroniskt system for forslagshantering och ska
tydligt ange den aktuella fragan och vilket beslut forslagsstéllaren vill att
kommunfullmiktige ska fatta.

E-forslag far endast rora fragor som ankommer pa kommunen och far inte réra
myndighetsutévning mot enskild. For att e-forslaget ska tas upp till behandling i
kommunfullméktige maste fragan ligga inom kommunfullmaktiges befogen-
hetsomrade. Verksamhetsfragor kommer att 6verldmnas till berord férvaltning
att hantera.

E-forslag som ldmnas in kommer att publiceras pa kommunens hemsida i
3 manader och under den tiden samla roster. Endast kommunmedlemmar i
S6derhamns kommun far rosta pa ett forslag. Nér ett forslag far minst 100 roster
kommer forslaget att vickas i kommunfullméktige.
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Fullmaktige kan 6verldta till kommunstyrelsen eller annan ndmnd att besluta i
arendet. Namndernas ledamoter kan ocksé vilja att som namndinitiativ lyfta ett
forslag som inte natt minst 100 roster for att ndimnden ska behandla drendet.

Ett e-forslag ska beredas sa att kommunfullméiktige kan fatta beslut inom ett
ar fran det att forslaget vicktes.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa om nagot e-forslag inte
beretts fardigt i tid. Redovisningen ska ske pd kommunfullmaktiges ordinarie
sammantraden i april och oktober och innehalla en tydlig motivering av
orsakerna till férseningen.

Om ett e-forslag innehaller flera delar och dessa kan héallas isdr fran varandra,
kan kommunfullmaktige ta stéllning till om beslut ska fattas i den del det ér
fardigberett och att drendet i 6vrigt ska avskrivas.

I undantagsfall kan kommunfullmiktige besluta om férlangd beredningstid,
dock langst i ytterligare tre ménader.

Kommentar: Bestimmelsen reglerar e-forslag. Av sjitte stycket framgar att
beslut ska kunna fattas inom ett ar fran det att férslaget vacktes. Forslaget vicks
genom att det tas upp vid fullméktigesammantride och det ar alltsa drendets
forsta behandling av fullméktige som utgor startpunkten for det ar som
beredningen i normalfallet far tai ansprak.

Undertecknande av interpellationer

38 § Eninterpellation ska vara skriftlig och undertecknad av en ledamot. Den
bor ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00 arbetsdagen fére dagen
tor det sammantride vid vilket ledamoten avser att stélla den.

En ersittare far lamna in en interpellation under ett sammantride, om
ersittaren tjanstgor som ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantride som foljer
nirmast efter det da interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellations-
svar kommer att lamnas vid visst sammantride bor tas in i tillkdnnagivandet om
sammantradet.

Den ledamot som har stéllt interpellationen bor fa del av svaret senast dagen
fore den sammantriddesdag da svaret ska lamnas.

Om en interpellation avser forhéallandena i ndgot av kommunens heldgda och
delagda bolag, stiftelser och féreningar, far den ordférande till vilken interpell -
ationen har stéllts 6verlamna till en av kommunfullméktige utsedd ledamot i
foretagets styrelse att besvara interpellationen. Ordféranden i en ndmnd till
vilken en interpellation stillts far 6verlata besvarandet av interpellationen till
ordforanden i styrelsen eller till ordféranden i annan ndmnd i ett kommunal-
forbund dir kommunen ar medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsittningar att besvara interpellationen.

Interpellation eller fraga far besvaras dven om farre ledamoter 4n hilften ar
nérvarande.

Kommentar: Paragrafen reglerar bl.a. formkraven {or en interpellation. Av forsta
stycket framgar att en interpellation ska vara undertecknad av en ledamot. Det
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funktionella behovet av ett undertecknande i detta sammanhang utgors av
behoven att kunna péavisa handlingens ursprungliga skick, att kunna knyta
handlingen till en fysisk person och att darigenom kunna pavisa denna persons
viljeyttring. Avsikten 4r att underskrift i sammanhanget ska ges en vid tolkning.
Om de funktionella behoven kan tillgodoses pa annat sitt ska detta anses vara
likvardigt. Det tydligaste exemplet pa likvardig hantering ar att en ledamot
skickar in interpellationen digitalt via e-post genom sin soderhamn.se-adress. En
interpellation som skickas in till kommunen pa det séttet behover alltsé inte
undertecknas med penna pa papper.

Fragor
398 Enfragaska
3. vara skriftlig och undertecknad av en ledamot,
4. gesin till kommunstyrelsens kansli senast kl. 09.00 arbetsdagen fore
dagen for det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stilla den.
Vad som sigsi 38 § giller i tillampliga delar ocksa fraga. Svar pa fragan
behover dock inte vara skriftligt.
En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Kommentar: Paragrafen reglerar bl.a. formkraven for en fraga. Av forsta stycket
framgar att en fraga ska vara undertecknad av en ledamot. Det funktionella
behovet av ett undertecknande i detta sammanhang utgors av behoven att kunna
pavisa handlingens ursprungliga skick, att kunna knyta handlingen till en fysisk
person och att darigenom kunna pavisa denna persons viljeyttring. Avsikten ar
att underskrift i sammanhanget ska ges en vid tolkning. Om de funktionella
behoven kan tillgodoses pa annat sitt ska detta anses vara likvardigt. Det
tydligaste exemplet pa likvardig hantering ar att en ledamot skickar in fragan
digitalt via e-post genom sin soderhamn.se-adress. En fraga som skickas in till
kommunen pa det sittet behover alltsa inte undertecknas med penna pa papper.

Revisorernas budget
43 § Presidiet bereder revisorernas budget.

Kommentar: Bestimmelsen utgar fran 11 kap. 8 § kommunallagen (2017:725).
Fullmiktigepresidiets beredning av revisorernas budget ska ske vid ett protokoll-
fort mote och protokollet ska vara kommunstyrelsen tillhanda vid dess budget-
beredning som enligt samma lagregel ska ske fore oktober manads utgang, eller
om sérskilda skil foreligger fore november manads utgang.
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